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INFORMAZIONI PERSONALI

ATTUALE OCCUPAZIONE
NELL'AMMINISTRAZIONE

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Dal 08/2001 —ad OGGI

Curriculum Vitae

BARBARA SANI

9 Comune di Bagno a Ripoli — Piazza della Vittoria 1
. 055645879-81

¥4 barbara.sani@comune.bagno-a-ripoli.fi.it

O http:/Amww.comune.bagno-a-ripoli fi.it/

Sesso F | Data di nascita 21/10/1954 | Nazionalita ITALIANA

Posizione Organizzativa del Settore Biblioteca e archivi

Responsabile del Settore Biblioteca e archivi — Cat. “D” Posizione economica
attuale D4 - Specialista in servizi scolastici e in attivita culturali e social
Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli — via di Belmonte, 38 - 50011 - Antella Bagno a Ripoli (FI)

Principali mansioni:

e Gestione del personale assegnato (ferie, permessi, straordinari, trasferte, aggiornamento,
etc.) e coordinamento dell'attivita;

e Attivita di studio, ricerca normativa e relative applicazioni attinenti al settore;

*  Gestione dei capitoli di Peg assegnati, assunzione impegni di spesa, liquidazioni di spesa,
proposte di variazioni;

e Aftivita amministrativa (determinazioni, proposte di deliberazione, disciplinari, convenzioni,
atti, provvedimenti, etc.);

* Riservatezza dei dati e accesso agli atti ai sensi della vigente normativa;

»  Costituzione e/o partecipazione a commissioni e/o a gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al
fine di raggiungere, nei tempi e con le modalita richieste, ed in funzione delle specifiche
competenze e professionalita, gli obiettivi assegnati (ipotesi progettuali, informazioni, dati,
etc.).

Incarichi e competenze di carattere specifico:
*  Gestione del sistema di catalogazione e soggettazione dei documenti;

e Attivita di consulenza per la ricerca di documenti in sede o presso altre biblioteche del
circuito SDIAF o altri sistemi e biblioteche;

*  Gestione procedure per I'attivazione del prestito interbibliotecario nella rete SDIAF, nelle
varie reti toscane, presso le singole biblioteche e istituzioni, sia a livello nazionale che
internazionale;

*  Gestione arrivi/partenze del prestito interbibliotecario;
. Ricerche su banche dati remote mediante Internet o cd-rom;

e Utilizzo del programma “Tinlib” per il prestito e restituzione documenti, prenotazione
documento in prestito, registrazione di un nuovo utente e aggiornamento, rinnovo del
prestito, esportazione, inserimento, statistiche, etc.;

. Redazione di bibliografie e bollettini tematici;
. Gestione delle varie rilevazioni statistiche e loro elaborazione

*  Organizzazione di attivita e iniziative per gli utenti della biblioteca;
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Dal 10/1990 — al 07/2001

Dal 12/1980 — al 09/1990

Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

. Ideazione e stesura di progetti relativi alle attivita di biblioteca;

»  Partecipazione a riunioni e comitati tecnici per lo sviluppo del Sistema Documentario
Integrato dell’Area Fiorentina;

¢ Partecipazione a incontri, riunioni e seminari per la promozione delle biblioteche;
*  Partecipazione a gruppi di lavoro con altre biblioteche e istituzioni;

*  Gestione dei solleciti periodici (esportazione dati, stampa e spedizione) e di quelli telefonici,
comunicazione allutente del ritorno del documento prenotato;

e Gestione degli acquisti;

*  Gestione dei doni e degli scambi;

*  Gestione dei periodici;

. Gestione e organizzazione dei materiali d’archivio, storico e di deposito;

*  Riordino dei documenti;

*  Predisposizione e allestimento dei locali per iniziative e attivita della Biblioteca;

*  Consegna di corrispondenza alle scuole e distribuzione di manifesti riguardanti iniziative
promosse dalla Biblioteca a scuole, esercizi pubblici, etc..

Dal 2009 alla Posizione Organizzativa di Responsabile del Settore Biblioteca si aggiunge, in forma
ufficiale, anche la responsabilita degli archivi.

Attivita o settore Biblioteca e archivi

Dipendente del Comune di Bagno a Ripoli — Cat. “D” economica - Istruttore
direttivo socioculturale
Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli — via di Belmonte, 38 - 50011 - Antella Bagno a Ripoli (FI)

Principali mansioni:
e servizio di reference per l'utenza

e attivita di promozione per gli utenti
*  catalogazione del materiale librario (software TINLIB)
e scelta, acquisto e revisione del materiale per la Sezione bambini e ragazzi
e attivita con le scuole: progetto di promozione della Biblioteca e di promozione della lettura
rivolto alle scuole Medie ed Elementari del territorio
Incarichi specifici:

1995-1996: collaborazione al progetto CIAF (Centro Infanzia Adolescenza Famiglia) per lideazione e
la realizzazione dello Spazio bambini della Biblioteca comunale

Attivita o settore Biblioteca

Dipendente di ruolo del Comune di Bagno a Ripoli — ex 7° livello - Istruttore
direttivo socioculturale

Principali mansioni:

e come insegnante elementare, in aggiunta all’organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo
pieno presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli;

e come completamento orario in servizio presso la Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli.
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Dal 1978 —al 12/1980

Dal 1976 —al 1977

Dal 1975 —al 1976

Dal 01/1975 — al 06/1975

Dal 1973 —al 1974

Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

Attivita o settore Scuola elementare, Biblioteca

Dipendente a tempo determinato ed orario ridotto 5/6 del Comune di Bagno a
Ripoli — ex 7° livello - Istruttore direttivo socioculturale

Dipendente del Comune di Bagno a Ripoli Livello 7° - Istruttore Direttivo Socioculturale, a tempo
determinato ed orario ridotto ai 5/6

Principali mansioni

. come insegnante elementare, in aggiunta all'organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo
pieno presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli ;

. attivita estive per i ragazzi;

e come completamento orario in servizio presso la Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli.
Attivita o settore Scuola elementare, Biblioteca

Dipendente a tempo determinato ed orario ridotto 5/6 del Comune di Bagno a
Ripoli — ex 7° livello - Istruttore direttivo socioculturale

Insegnante elementare, in aggiunta all'organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo pieno presso le
scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli.

Attivita o settore Scuola elementare, Biblioteca

Dipendente del Patronato scolastico — Firenze

Incarico di insegnante elementare allinterno della Scuola elementare del Comune di Bagno a Ripoli,
nelle classi a Tempo pieno.

Attivita o settore Servizio doposcuola

Dipendente a tempo determinato ed orario ridotto 5/6 del Comune di Bagno a
Ripoli — ex 7° livello - Istruttore direttivo socioculturale

Insegnante elementare, in aggiunta all'organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo pieno presso le
scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli.

Attivita o settore Scuola elementare, Biblioteca

Insegnante elementare

Supplenze come insegnante elementare statale presso le scuole elementari del Comune di Bagno a
Ripoli.

Attivita o settore Scuole elementari
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

STUDI SUPERIORI E UNIVERSITARI

Diploma di Anno integrativo conseguito presso I'lstituto magistrale “G. Pascoli” di Firenze nel 1973.

ISTRUZIONE SECONDARIA DI SECONDO GRADO

Diploma di maturita magistrale conseguito presso ['lstituto magistrale “G. Pascoli’ di Firenze durante 'anno
scolastico 1971-1972 con votazione 48/60.

CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO
21 settembre 2010
Corso di formazione “RICA Regole Italiane di Catalogazione per Autore”, organizzato da SDIAF (5 ore complessive)

4 giugno 2010

Seminario “Lettori con la valigia. Servizi e attivita per giovani adulti nelle biblioteche pubbliche”, organizzato da
Regione Toscana e Sezione Toscana dell’Associazione Italiana Biblioteche (4 ore complessive)

16 giugno 2009

Giornata di studio “Armonia biblioteca: motivazioni degli operatori e qualita dei servizi", organizzata dalla Biblioteca
delle Oblate e dalla Regione Toscana

Maggio — giugno 2009

corso di aggiornamento professionale "Comunicazione, promozione e marketing delle biblioteche", organizzato da
Regione Toscana e Sezione Toscana dell'Associazione ltaliana Biblioteche (33 ore complessive di attivita formativa)
3 aprile 2009

Giornata di studio “Vitamina biblioteca: quanto cresce la citta”, organizzato dalla Biblioteca di Scandicci e dalla
Regione Toscana

29-30 ottobre 2007

Corso pratico di aggiornamento “Revisione delle raccolte”, organizzato dalla Regione Toscana e dalla Biblioteca
comunale di Bagno a Ripoli (13 ore)

27-28 settembre 2007

Seminario “L'umanizzazione delle strutture ospedaliere : Dalla cura al prendersi cura”, organizzato dal Consorzio
Pegaso (8 ore)

13 ottobre 2006

Seminario “Un libro in pediatria”, organizzato da Fondazione Meyer, Servizio sanitario della Toscana, Regione
Toscana

6 luglio 2006

Seminario “Lo stato dell'arte nell'automazione nelle biblioteche” organizzato dalla Regione Toscana

30 maggio 2006

Seminario “Valutazione e selezione dei documenti archivistici e librari: metodi e soluzioni a confronto”, organizzato
da AlB sezione Toscana e ANAI sezione Toscana

20-21 febbraio 2006

Corso di formazione e aggiornamento “Le raccolte delle biblioteche: progettazione, valutazione e revisione”,
organizzato dalla Regione Toscana e dalla Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli

8 novembre 2005

Seminario “Buone pratiche di promozione della lettura in ospedale in Toscana”, organizzato dalla Regione Toscana
e dal Comune di Bagno a Ripoli — Biblioteca comunale

13 ottobre 2005

Convegno “Gestione delle raccolte e cooperazione nella biblioteca ibrida”, organizzato da AIB sezione Toscana

20 giugno 2005

Conferenza “La tua Biblioteca: strategie e strumenti per una biblioteca amichevole”, organizzato dalla Regione
Toscana

10 giugno 2005
Seminario “Verso un codice italiano di catalogazione?”,organizzato da AlB sezione Toscana
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Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)

18-20 aprile 2005

Corso “La descrizione delle pubblicazioni seriali e continuative: lo standard ISBD(CR)”, organizzato da Ifnet S.r.l.,
docente d.ssa Florica Campeanu (Ifnet. S.r.l.)

18 febbraio 2005

Convegno internazionale sullo sviluppo delle raccolte “Current issues in collection development: Italian and global
perspectives”, organizzato da IFLA-Section on acquisition and collection development e AIB-Commissione
nazionale biblioteche dell'Universita e della ricerca, con la collaborazione di IBC-Soprintendenza per i beni librari e
documentari della Regione Emilia-Romagna e Biblioteca comunale dell’Archiginnasio.

6 ottobre 2004

Seminario di studio “Dewey da 21 a 22” organizzato da AIB (Commissione catalogazione e indicizzazione e
Sezione toscana), Biblioteca nazionale centrale di Firenze e Universita degli studi di Firenze.

30 giugno 2002

Seminario tecnico “Le reti bibliotecarie toscane: un bilancio a tre anni dallapprovazione della L.R. n. 35/1999”,
organizzato dall Amministrazione provinciale di Siena.

marzo-giugno 2003

Corso “Innovazione e Progettualita nella pubblica amministrazione”, organizzato dal Comune di Bagno a Ripoli (36
ore).

24 maggio 2002
Convegno “Libernauta: i giovani e la lettura al tempo della velocita”, organizzato dal Comune di Scandicci, Biblioteca
civica “M. A. Martini”.

4-6, 11-12 febbraio 2002

Corso “ll bibliotecario di sistema”, organizzato dalla Regione Toscana e realizzato a cura della Scuola di Pubblica
Amministrazione S.p.a.

anno 2002
Partecipazione al “Piano formativo”, organizzato dall’ Amministrazione comunale di Bagno a Ripoli (28 ore)

ottobre-novembre 2001

Corso “HTML di base” organizzato dalla Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli, docente dott. Vanni Bertini (Il
Palinsesto S.n.c.)

7 maggio 2001

Seminario tecnico “Segnali di lettura : esperienze di promozione della lettura per bambini e ragazzi in biblioteca”,
organizzato dal Comune di Campi Bisenzio, Regione Toscana, Provincia di Firenze e con il patrocinio dell’AIB
Sezione Toscana e del Provveditorato agli Studi di Firenze.

febbraio-maggio 2001
Partecipazione al “Piano formativo”, organizzato dall’ Amministrazione comunale di Bagno a Ripoli (24 + 42 ore)

2-3 dicembre 1999

Seminario “La nuova biblioteca per ragazzi’, organizzato dal Comune di Campi Bisenzio, Biblioteca comunale di
Villa Montalvo.

25-27 marzo 1998
Corso “Progettare servizi bibliotecari per ragazzi” organizzato da Ifnia Sr.l.

16-17 gennaio 1995

Seminario di studio “Le politiche sociali e le frontier del malessere giovanile”, organizzato da Comune di Scandicci,
Provincia di Firenze, Regione Toscana, Prefettura di Firenze, ANCI Toscana e Provveditorato agli studi di Firenze.

magglo-giugno 1991

Corso “Classificare e soggettare” organizzato dalla Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli e dalla Sezione toscana
dell’Associazione italiana biblioteche, docenti dott. Alberto Cheti, dott. Daniele Danesi, dott. Franco Neri.

Aprile-maggio 1991

Corso “ll servizio di consultazione e di informazione” organizzato dalla Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli e dalla
Sezione toscana dell Associazione italiana biblioteche, docenti dott. Franco Neri, d.ssa Laura Desideri, dott. Daniele
Fanteria, d.ssa Annamaria Tammaro.

9 novembre 1984-25 gennaio 1985

Corso di biblioteconomia per insegnanti organizzato dal Comune di Bagno a Ripoli, docenti d.ssa R. Dini, d.ssa S.
Giaccai, d.ssa Annamaria Sciortino, dott. Daniele Danesi.
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Sostituire con date (da - a)

COMPETENZE PERSONALI
Lingua madre
Altre lingue

Francese

Competenza digitale

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Curriculum Vitae Sostituire con Nome (i) Cognome (i)
Sostituire con la qualifica rilasciata Sostituire con il livello
QEQ o altro, se

conosciuto

Sostituire con il nome e l'indirizzo dell'organizzazione erogatrice dell'istruzione e formazione (se
rilevante, indicare il paese)

= Sostituire con un elenco delle principali materie trattate o abilita acquisite

Italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale

base base base base base

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

= Conoscenza del pacchetto Microsoft Office 2000, XP (Word, Excel, Access, Publisher, Powerpoint)
= Conoscenza di Acrobat 6.0

= Conoscenza dei software di navigazione: Netscape 7.0 e Internet Explorer 6

= Conoscenza dei software di gestione della posta elettronica: Eudora e Microsoft Outlook

= Conoscenza ed esperienza nelluso del software di catalogazione Tinlib

B

La sottoscritta Barbara Sani autorizza il ricevente di questo curriculum vitae al trattamento di tutti i dati in esso contenuti
ai sensi della Legge n. 675 del 1996 e successive modificazioni ed assume inoltre la piena responsabilita relativamente a

tutti 1 dati sopra indicati.

Data 25 gennaio 2016
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	Principali mansioni:
	Gestione del personale assegnato (ferie, permessi, straordinari, trasferte, aggiornamento, etc.) e coordinamento dell’attività;
	Attività di studio, ricerca normativa e relative applicazioni attinenti al settore;
	Gestione dei capitoli di Peg assegnati, assunzione impegni di spesa, liquidazioni di spesa, proposte di variazioni;
	Attività amministrativa (determinazioni, proposte di deliberazione, disciplinari, convenzioni, atti, provvedimenti, etc.);
	Riservatezza dei dati e accesso agli atti ai sensi della vigente normativa;
	Costituzione e/o partecipazione a commissioni e/o a gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al fine di raggiungere, nei tempi e con le modalità richieste, ed in funzione delle specifiche competenze e professionalità, gli obiettivi assegnati (ipotesi progettuali, informazioni, dati, etc.).
	Incarichi e competenze di carattere specifico:
	Gestione del sistema di catalogazione e soggettazione dei documenti;
	Attività di consulenza per la ricerca di documenti in sede o presso altre biblioteche del circuito SDIAF o altri sistemi e biblioteche;
	Gestione procedure per l’attivazione del prestito interbibliotecario nella rete SDIAF, nelle varie reti toscane, presso le singole biblioteche e istituzioni, sia a livello nazionale che internazionale;
	Gestione arrivi/partenze del prestito interbibliotecario;
	Ricerche su banche dati remote mediante Internet o cd-rom;
	Utilizzo del programma “Tinlib” per il prestito e restituzione documenti, prenotazione documento in prestito, registrazione di un nuovo utente e aggiornamento, rinnovo del prestito, esportazione, inserimento, statistiche, etc.;
	Redazione di bibliografie e bollettini tematici;
	Gestione delle varie rilevazioni statistiche e loro elaborazione
	Organizzazione di attività e iniziative per gli utenti della biblioteca;
	Ideazione e stesura di progetti relativi alle attività di biblioteca;
	Partecipazione a riunioni e comitati tecnici per lo sviluppo del Sistema Documentario Integrato dell’Area Fiorentina;
	Partecipazione a incontri, riunioni e seminari per la promozione delle biblioteche;
	Partecipazione a gruppi di lavoro con altre biblioteche e istituzioni;
	Gestione dei solleciti periodici (esportazione dati, stampa e spedizione) e di quelli telefonici, comunicazione all’utente del ritorno del documento prenotato;
	Gestione degli acquisti;
	Gestione dei doni e degli scambi;
	Gestione dei periodici;
	Gestione e organizzazione dei materiali d’archivio, storico e di deposito;
	Riordino dei documenti;
	Predisposizione e allestimento dei locali per iniziative e attività della Biblioteca;
	Consegna di corrispondenza alle scuole e distribuzione di manifesti riguardanti iniziative promosse dalla Biblioteca a scuole, esercizi pubblici, etc..
	Dal 2009 alla Posizione Organizzativa di Responsabile del Settore Biblioteca si aggiunge, in forma ufficiale, anche la responsabilità degli archivi.
	Principali mansioni:
	servizio di reference per l’utenza
	attività di promozione per gli utenti
	catalogazione del materiale librario (software TINLIB)
	scelta, acquisto e revisione del materiale per la Sezione bambini e ragazzi
	attività con le scuole: progetto di promozione della Biblioteca e di promozione della lettura rivolto alle scuole Medie ed Elementari del territorio
	Incarichi specifici:
	1995-1996: collaborazione al progetto CIAF (Centro Infanzia Adolescenza Famiglia) per l’ideazione e la realizzazione dello Spazio bambini della Biblioteca comunale
	Principali mansioni:
	come insegnante elementare, in aggiunta all’organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo pieno presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli;
	come completamento orario in servizio presso la Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli.
	Dipendente del Comune di Bagno a Ripoli Livello 7° - Istruttore Direttivo Socioculturale, a tempo determinato ed orario ridotto ai 5/6
	Principali mansioni
	come insegnante elementare, in aggiunta all’organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo pieno presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli ;
	attività estive per i ragazzi;
	come completamento orario in servizio presso la Biblioteca comunale di Bagno a Ripoli.
	Insegnante elementare, in aggiunta all’organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo pieno presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli.
	Incarico di insegnante elementare all’interno della Scuola elementare del Comune di Bagno a Ripoli, nelle classi a Tempo pieno.
	Insegnante elementare, in aggiunta all’organico dello Stato, nelle sezioni di Tempo pieno presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli.
	Supplenze come insegnante elementare statale presso le scuole elementari del Comune di Bagno a Ripoli.
	Sostituire con un elenco delle principali materie trattate o abilità acquisite

